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1. ¿Cómo presentar mis ideas de forma atractiva? 

 

Una presentación es un documento visual que permite mostrar la 

información a múltiples personas de una manera agradable para ayudar 

a captar su atención y hacer entender fácilmente el mensaje. 

Para facilitar su elaboración han surgido programas de generación de 

presentaciones que promueven mecanismos para crear presentaciones 

animadas  o interactivas. 

Un programa de presentaciones es una aplicación 

informática que permite mostrar información en formato de diapositivas de una manera llamativa para el usuario. 

Las funciones principales de estos programas son: 

 Edición, para incluir texto con un formato determinado. 

 Inserción de imágenes y gráficos, que permiten enriquecer el contenido del texto. 

 Sistema para mostrar las diapositivas, de una manera sucesiva y espaciada en el tiempo. 

Los programas más conocidos y que nosotros estudiaremos son Microsoft PowerPoint, OpenOffice Impress , Prezi o 

Powtoon. 

 

 

 

 

 

2. Tipos de presentaciones 

Existen dos tipos: 

 Presentaciones estáticas: son las tradicionales, en las que solo se 

incluyen texto e imágenes, sin tipo alguno de animación o movimiento. 

 

 Presentaciones multimedia: se caracterizan por la inclusión de 

elementos animados, que pueden ser vídeos, imágenes o sonidos para mejorar la exposición de ideas y 

llegar mejor al receptor del mensaje.  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

3. Presentaciones On-line 

El software Microsoft PowerPoint y OpenOffice Impress, tienen como característica principal que es necesario 

instalarlos en el ordenador para utilizarlos. Sin embargo aparecen con fuerza aplicaciones on-line para desarrollar 

estas funciones. 

Los programas de presentaciones on-line no es necesario instalarlos en el equipo y se accede a 

ellos a través del navegador web. Algunos ejemplos son Prezi y Powtoon. 

Este tipo de aplicaciones permite llevar a cabo la creación de presentaciones sencillas de forma rápida y cómoda. 

Además, no es necesario guardar las presentaciones en un medio de almacenamiento extraíble (USB), ya que se 

almacenan en los servidores de la compañía que proporciona el servicio. 

 Este hecho permite que el usuario acceda, consulte y modifique la presentación desde distintos lugares y equipos 

informáticos, con la condición de que exista una conexión a internet disponible.  

 

4. Contenidos de una presentación  

El objetivo de una presentación es transmitir un mensaje de forma clara, agradable y efectiva. 

Dominar el manejo de un programa informático no garantiza que las presentaciones se realicen de forma correcta.  

También son importantes los aspectos estéticos, la planificación de la estructura del contenido y la forma de 

redactarlo.  

El Diseño de las presentaciones, debe seguir las siguientes directrices: 

 Tener claro el objetivo de la presentación,  y no andarse por las ramas. 
 Preparar los argumentos que sustenten las ideas principales que se pretenden comunicar. 
 Adaptar los argumentos y el lenguaje al tipo de audiencia al que va dirigida la presentación. 
 Ajustar el número de transparencias a la duración máxima prevista de la exposición oral. 
 Adoptara la estructura típica de una presentación que es: portada, índice, objetivos, 

desarrollo y conclusión. 

A la hora de redactar los textos de la presentación conviene tener en cuenta los siguientes premisas, las cuales nos 

ayudarán a aumentar la efectividad de nuestros proyectos. 

 Cada diapositiva deberá representar, en la medida de lo posible, una sola idea o concepto. 

 

 El mensaje a transmitir debe ser claro y estar bien estructurado, utilizando frases simples, concisas 
y expresivas. Se evitará párrafos largos y pesados de leer. 

 

 

 El tipo y el tamaño de letra deberá favorecerla legibilidad del texto. Los programas por defecto 

proporcionan unos tipos y tamaños de letra apropiados para ello. 



 
 

 Será  conveniente el uso de transiciones, efectos y animaciones, pues favorece que la 

audiencia esté pendiente de ello. Aunque en exceso provoca un efecto contrario. 

 

 Usar técnicas de visualización progresiva, superposición y ocultamiento aporta que la 

información se vaya presentando de manera progresiva cada vez que se pulsa una tecla. Así se muestra la 

información al ritmo deseado. 

 

 Exponer no es leer. Hay que tener en cuenta que la presentación es una herramienta de apoyo al orador.  

conviene  ensayar la expo  sición varias veces hasta que se logre evitar leerla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. El video tutorial 

Un video tutorial es un vídeo que muestra paso a paso cómo manejar determinadas aplicaciones informáticas 

o una parte de ellas, permitiendo una mayor compresión y rapidez de autoaprendizaje.  

Los videos tutoriales tienen las siguientes ventajas: 

 Mostrar de forma dinámica el uso de una 

aplicación.  

 Facilitar la exposición de los contenidos 

al usuario. 

 Realizar presentaciones más atractivas, 

consiguiendo captar la atención de los oyentes. 

 Aprender de forma autónoma, pues se puede imitar los pasos que se van exponiendo 

de forma sencilla. 

Existen diferentes programas que permiten la elaboración de video tutoriales, el más conocido es Camstudio. 

Camstudio es un programa gratuito que permite capturar las acciones que se realizan en la pantalla 

para la creación de vídeos tutoriales o incluso para ver algún vídeo que está integrado en una web y que 

no se puede descargar de  alguna otra forma. 

 



 
 

 

Al realizar la instalación de Camstudio se incorporan las siguientes herramientas: 

 

La primera de ellas es la utilizada para la realización de vídeos tutoriales. 

A continuación se muestra la pantalla inicial de grabación de camstudio, así como los menús utilizados para 

configurar adecuadamente el proceso de grabación antes de realizar el vídeo. 

 


